
 

千代田区立内幸町ホール 個人情報保護方針 

 
千代田区立内幸町ホール（以下当館）は、お客様の個人情報保護に最大限の注意を払ってい

ます。 

当館は、お客様の個人情報を尊重し、大切に保護する事を重要な責務と考えております。 

当館の業務ポリシー及びウエブサイトでは、個人情報保護に関する法令を尊重するとともに、

個人情報の取り扱いに関して以下のような姿勢で行動しています。 

 

１．個人情報の取得  
当館は、お客様からいただく個人情報の利用目的を明確に定め、適法であり公正な手段により、

必要な範囲で個人情報を取得します。 

 

２．個人情報の利用目的  
当館は、個人情報を予め定めた利用目的の範囲内で、業務の遂行上、必要な限りにおいて利用

します。 

当館では、法令に定められている場合等を除き、お客様の同意を得ることなく個人情報を第三

者に提供することはありません。 

 

３．個人情報の外部委託  
当館は、個人情報の取り扱いを会館外に委託する場合に、業務委託につき適切な調査を実施の

上、秘密を保持させるために適切な管理、監督を行います。 

 

４．個人情報の管理  

当館は、個人情報の正確性を保ち、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざんおよび漏

えい等を防止するため、適正な情報保安対策を講じます。 

また、当館職員の中で個人情報保護管理者を任命し、個人情報の適切な管理を実施します。 

個人情報に関連する法律規制等の制定、改定、当館の運営内容が変化した場合、保護方針につ

いて見直しを行い、継続的に改善に努めます。 

 

５．個人情報の開示など  

当館へお客様本人による個人情報の開示、訂正、利用停止の希望に対して、所定の手続きに基

づき、迅速に対応致します。 

 

６．法令の遵守  

当館は、個人情報の取り扱いにおいて、個人情報の保護に適用される法令及び関連するガイド

ライン・規範を遵守します。 

 

 

個人情報に関するお問合せ 

お客様からの個人情報に関するご質問は、お電話またはメールフォームよりお問合せください。 

 


